
 

 مدير عام الشئون المالية والإدارية ةسم الوظيفـإ

 مديرية القوى العاملة والهجرة لجهـــــة العم

 04 كود الوظيفـــــــــــــــة

 اممديـــر ع ةنوع الوظيفـ

 رةمحافظة القاه ـوزارةسم الـإ

 الوصف العام للوظيفة

المالية والإدارية تقع هذه الوظيفة على قمة وظائف الإدارة العامة للشئون 

الخطط  قتراحوا ةيوالإدارشتراك في وضع السياسات المالية تختص بالإو

والبرامج التنفيذية المتعلقة بالنواحي المالية والإدارية والإشراف على 

ر ـتنفيذها بعد اعتمادها ويعمل شاغل الوظيفة تحت التوجيه العام من مدي

ل مخطط الع أعمالهم ويقترح المديرية ويوجه العاملين بالإدارة ويراجع

وبرامجـه التنفيذية في مجالات الشئون المالية والإدارية ويشرف على 

المواعيد المحددة ويضـــع  يالموازنات التخطيطية للوحدة ف إعـــداد

تقاريـــــر الكفايــــة للعاملين بالإدارة ويحدد المكافآت والجهود غير العادية 

 .داء حسن سير العملرارات والتعليمات التنفيذية لآالق والحوافز  ويصدر

 ساسيةالمهـارات الأ
( 5ا للقانون )اجتياز البرامج التدريبية اللازمة لشغل الوظائف القيادية طبق  

 .ولائحته التنفيذية وتعديلاتهما 91لسنه 

 مجال تخصصية يخبرة ف المهارات الفنية

 رةسنه خب16 سنوات الخبرة

 نـــاثإ ،ذكـور النوع

 ()بكالوريوس أو ما يعادله مؤهل عال مناسب المؤهل

 ---- التقدير

 ---- العمر

 2018مارس  14 تاريخ بداية الاعلان

 2018إبريل  13 تاريخ انتهاء التقديم

 2 للوظيفة شخاص المطلوبينعدد الأ

 بالجهات بيانات الاتصال والتقديم
مانة الفنية الأ بمحافظة القاهرة بعابديندارة المركزية لشئون العاملين الإ

 .باللجنة الدائمة للوظائف القيادية



 
 

 المستندات المطلوبة
نجازات الإ ،( صور شخصية3عدد ) ،نسخه من بيان الحالة الوظيفية 2 صل +أ

 .الآليالمعرفة بعلوم الحاسب ، القدرات العلمية والعملية له ،والمقترحات


