
 

 سكرتير حي اشتراطات وظيفة

 الوظيفي مدير عام ىسكرتير حي بالمستو ـةـاســـــم الوظيفـــ

 محافظة القاهرة ــلالعمـــــــــجهـــــة 

 14ع/  ـةــكود الوظيفـــــــــ

 ــاممديــــــر عـــــ ةــــــــنوع الوظيفـــ

 محافظة القاهـرة (وزارة التنمية المحلية ) ـــــوزارةاسم الــــــــ

 الوصف العام للوظيفة

م السياسة الحي وتختص بالاشتراك فـي رستقع هذه الوظيفة في رئاسة ديوان عام 

يفة ويعمل شاغل الوظ ،ةوالإشراف على الأجهزة المالية والإداري ،العامة لأجهزة الحي

الموازنة بالحي قبل عرضها على  روعللتوجيه العام من الرئاسات العليا ومراجعة مش

اكل وبحث مش ،والاشتراك في المؤتمرات واللجان المتعلقة بالحي ،يرئيـس الح

ويتولى أمانة المجلس التنفيذي  ،ومطالب الجماهير ووضع الحلول المناسبة لها

 .ي ومتابعة تنفيذ القرارات والتوصيات التي يصدرها المجلسللح

 ــارات  الأساسيةالمهـــــ
لسنة  81نون رقم ا للقاة اللازمة لشغل الوظائف القيادية طبق  يـاجتياز البرامج التدريب

 .ه التنفيذيةولائحت 2016

 المهارات الفنية
 المهارات والقدرات اللازمة لشغل الوظيفة وإنجازاتهخبرة في مجال تخصصه )

 .(السابقة

 سنوات الخبرة

 

 

في المستوى الوظيفي الأول )أ( أو قضاء لأقل قضاء مدة بينية مقدارها عام على ا

ة ا على الأقل تتفق مع طبيعة عمل الوظيفا سبعة عشر عام  مدة كلية مقداره

 .للمتقدمين من خارج الجهاز الإداري للدولة

 وإناث  -ور ذكــ النوع

 ع وطبيعة العملو مع ن يتوائم يمؤهل عال المؤهل

 ---- التقدير

 ---- العمر

 2023أغسطس  9 الإعلانتاريخ بداية 

 2023سبتمبر  9 تاريخ انتهاء التقديم

عدد الأشخاص المطلوبين 

 للوظيفة
2 

بيانات الاتصال والتقديم 

 بالجهات

الأمانة الفنية باللجنة ، الإدارة المركزية للموارد البشرية بمحافظة القاهرة بعابدين

 .الدائمة للوظائف القيادية

 المستندات المطلوبة

مقترحات التطوير + ان الحالة الوظيفية + الانجازات من بيـلكل  ةنسخ 2ل + أص

القدرات  ،D.C ىعل 2017لسنة  95ا لما ورد بالقرار رقم للوظيفة المتقدم لها طبق  

( صور 6عدد )  الإنجليزية،واللغة  الآليالمعرفة بعلوم الـحاسب ، العلميـة والعملية له

 .شخصية

 

 

 

 

 

 

 

 
                                                                                                    


