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 شئون الخدمة المدنيةل مدير عام الإدارة العامة ـــةاســـــم الوظيفــ

 مديرية التنظيم والإدارة ــلجهـــــة العمـــــــ

 02 ــةكود الوظيفـــــــ

 ـــاممديـــــــر عــــ نوع الوظيفـــــــــــة

 المحليــــة )مديرية التنظيم والإدارة(وزارة التنميــــة  ـــوزارةالــــاسم 

الوصف العام 

 للوظيفة

ذه الوظيفة في رئاسة الإدارة العامة لشئون الخدمة المدنية بمديريـة ـتقع ه

سياسة العمل داخل نطاق الإدارة العامة وتختص برسم  ،التنظيم والإدارة

القوانين اكل ـودراسة وحل مش ،ومتابعـة القرارات في مجال الخدمة المدنية

وتخضع أعمال شاغل الوظيفة للتوجيه العام من الرئيس المختص  ،الخاصة

ويمثل الإدارة العامة في  ،ن العاملينـمجموعة م ىا علا عام  ويشرف إشراف  

ويتطلب القيام بأعباء  ،ان المتصلة بأعمال الخدمة المدنيةـالمؤتمرات واللج

ارج المحافظة بغرض ـيفية داخل وخالوظيفة إجـــراء اتصال متكرر بالأجهـزة الوظ

ويقترح التوصيات والحلول لعلاج المشاكل  ،تبادل المعلومات وكسـب التعاون

ويقوم بإعداد المذكرات التي  ،تطبيق قوانين الخدمة المدنية ىي تترتب علالت

قوم بدراسة وي ،الاستفسارات المتصلة لشئون الخدمــة المدنية ىرد عللــلـد تع

 .تنفيذ القوانين واللوائح المنظمة لشئون العاملين ىتطرأ عل المشاكل التي

 ـارات  الأساسيةالمه
 رقم ا للقانوناجتيــــاز البرامـج التدريبية اللازمة لشغل الوظائف القيادية طبق  

 .ولائحته التنفيذية 2016( لسنـة 81)

 المهارات الفنية
لشغل الوظيفة وانجازاته  خبرة في مجال تخصصه )المهارات والقدرات اللازمة

 (السابقة

 سنوات الخبرة

لأقل في المستوى الوظيفي الأول )أ( أو ا ىمقدارها عام عل ةقضاء مدة بيني

الأقل تتفق مع طبيعة عمل  ىا علمقدارها سبعة عشرة عام   ةقضاء مدة كلي

 .الوظيفة للمتقدمين من خارج الجهاز الإداري للدولة

 وإنــاث  -ور ذكـ النوع

 مؤهل عال مناسب المؤهل

 ---- التقدير

 ---- العمر

 29/12/2022 تاريخ بداية الإعلان

 29/1/2023 تاريخ انتهاء التقديم

عدد الأشخاص 

 المطلوبين للوظيفة
1 

بيانات الاتصال 

 والتقديم بالجهات

الأمانة الفنية ، الإدارة المركزيــة للموارد البشرية بمحافظة القاهرة بعابدين

 .باللجنة الدائمة للوظائف القيادية

 المستندات المطلوبة

مقترحات التطوير + من بيـان الحالة الوظيفية + الانجازات  ةـنسخ 2+  لأصـ

القدرات  – 2017لسنة  95ا لما ورد بالقرار رقم للوظيفة المتقدم لها طبق  

عدد   -ليزية واللغة الانج  الآليالمعرفة بعلوم الحاسب  –العلميـة والعملية له 

 .( صور شخصية6)

 


