
  

 

 

 

 2024يونيوحتى 2023نوفمبر  الخطة التدريبية لمركز القاهرة لتنمية الموارد البشرية من شهر                                

 المستهدفين من البرنامج  اسم الدورة               م
عدد ايام 

 الدورة

 2023شهر نوفمبر 

 الى من

 اساسيات الحاسب الالى 1

 ظهرا( 2صباحا الي  10 ) الساعة

لجميع العاملين بإدارات الديوان العام والاحياء التابعة 

 له
 9/11/2023 5/11/2023 أيام 5

 بالمحلياتناجح كيف تصبح قائد  2

 ظهرا( 1صباحا الي  10) الساعة 

لجميع العاملين بإدارات الديوان العام والاحياء التابعة 

 له
 14/11/2023 12/11/2023 أيام 3

3 Word 

 ظهرا( 2صباحا الي  10) الساعة 
 على ان يكون المرشح حاصل 

 اساسيات حاسب الي
 22/11/2023 19/11/2023 أيام 4
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 المستهدفين من البرنامج  اسم الدورة                      م

عدد ايام 

 الدورة

 2023شهر ديسمبر 

 الى من

4 Photoshop 

 ظهرا( 2صباحا الي  10) الساعة 

 على ان يكون المرشح حاصل 

 اساسيات حاسب الي
 7/12/2023 3/12/2023 أيام 5

 عقود ومشتريات  5

 ظهرا( 1صباحا الي  10) الساعة 

 الشئون المالية  لجميع العاملين المختصين بإدارة

 بالاحياء والديوان العام
 19/12/2023 17/12/2023 أيام  3

 اساسيات الحاسب الالى 6

 ظهرا( 2صباحا الي  10) الساعة 

لجميع العاملين بإدارات الديوان العام والاحياء التابعة 

 له
 28/12/2023 24/12/2023 أيام 5
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 المستهدفين من البرنامج  اسم الدورة               م

عدد ايام 

 الدورة

 2024شهر يناير 

 الى من

7 Word 

 ظهرا( 2صباحا الي  10) الساعة 

 على ان يكون المرشح حاصل 

 اساسيات حاسب الي
 4/1/2024 1/1/2024 أيام 4

 اعداد كتابة التقارير والمذكرات الصحيحة  8

 ظهرا( 1صباحا الي  10) الساعة 
 11/1/2024 9/1/2024 أيام  3 بالاحياء والديوان العام  لجميع العاملين

9 Photoshop 

 ظهرا( 2صباحا الي  10) الساعة 

 على ان يكون المرشح حاصل 

 اساسيات حاسب الي
 18/1/2024 14/1/2024 أيام 5
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 المستهدفين من البرنامج  اسم الدورة               م
عدد ايام 

 الدورة

 2024 شهر فبراير

 الى من

 تنمية مهارات العاملين بادارة الموارد البشرية  10

 ظهرا( 1صباحا الي  10) الساعة 

 الموارد البشرية  لجميع العاملين المختصين بإدارة

 بالاحياء والديوان العام
 21/2/2024  18/2/2024 أيام 4

 اساسيات الحاسب الالى 11

 ظهرا( 2صباحا الي  10) الساعة 

لجميع العاملين بإدارات الديوان العام والاحياء التابعة 

 له
 8/2/2024 4/2/2024 أيام 5

 الاساليب الادارة الحديثة 12

 ظهرا( 1صباحا الي  10) الساعة 

العاملين بادارات الديوان العام والاحياء التابعة لجميع 

 له
 13/2/2024 11/2/2024 أيام3
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 المستهدفين من البرنامج  اسم الدورة                        م

عدد ايام 

 الدورة

 2024ابريل -مارسشهر

 الى من

 الدورة المستندية والاعمال الخاصة بادارة المخازن  13
 ظهرا( 1صباحا الي  10) الساعة 

 الشئون المالية  لجميع العاملين المختصين بإدارة

 بالاحياء والديوان العام
 5/3/2024 3/3/2024 أيام 3

 اعداد كتابة التقارير والمذكرات الصحيحة  14

 ظهرا( 1صباحا الي  10) الساعة 
 17/4/2024 15/4/2024 أيام  3 بالاحياء والديوان العام  لجميع العاملين

 بالمحلياتناجح كيف تصبح قائد  15

 ظهرا( 1صباحا الي  10) الساعة 

لجميع العاملين بإدارات الديوان العام والاحياء التابعة 

 له
 23/4/2024 21/4/2024 أيام 3
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 المستهدفين من البرنامج اسم الدورة
عدد ايام 

 الدورة

 2024يونيه  – شهر مايو

 الى من

 تنمية مهارات العاملين بادارة الموارد البشرية  16

 ظهرا( 1صباحا الي  10) الساعة 

 الموارد البشرية  لجميع العاملين المختصين بإدارة

 بالاحياء والديوان العام
 15/5/2024  12/5/2024 أيام 4

 الاساليب الادارة الحديثة 17

 ظهرا( 1صباحا الي  10) الساعة 

لجميع العاملين بادارات الديوان العام والاحياء التابعة 

 له
 21/5/2024 19/5/2024 أيام 3

 القوانين الخاصة بإدارة الأملاك 18

 ظهرا( 1صباحا الي  10) الساعة 

الأملاك بالاحياء  لجميع العاملين المختصين بإدارة

 والديوان العام
 28/5/2024 26/5/2024 أيام3

19 Photoshop 

 ظهرا( 2صباحا الي  10الساعة ) 

 على ان يكون المرشح حاصل 

 اساسيات حاسب الي
 6/6/2024 2/6/2024 أيام 5

20 Word 

 ظهرا( 2صباحا الي  10) الساعة 

 على ان يكون المرشح حاصل 

 اساسيات حاسب الي
 12/6/2023 9/6/2023 أيام4
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