
 

                                                                                                                         
 مدير عام الشئون المالية والإدارية اســم الوظيفــــة 

 مديرية الطب البيطري  جهــة العمــــــل

 02 كود الوظيفـــــــة 

 مديـر عـام  الوظيفــــــة نوع 

 القاهـرة(  )محافظةوزارة التنمية المحلية  اسم الــــــوزارة

 الوصف العام للوظيفة

العامة  الإدارة  وظائف  قمة  على  الوظيفة  هذه  تقع 

البيطري  الطب  بمديرية  والإداريـة  المالـية  للشـئون 

الخاصـة  واللوائـح  القوانين  تطبـيق  بمتابعة  وتختص 

وتنفيذها والإدارية  المالية  شاغل   ،بالأعمال  ويعمل 

ويشرف     ،لمديريةاالوظيفة تحت التوجيه العام من مدير  

والأجـهزة  للإدارة  التابـعة  التنظيميـة  التقسيمات  على 

لها  المالية   ،التابعة  الأعمال  جميع  على  والإشراف 

ومتابعة كل   ،والإدارية والمكتبية الخاصة بأجهزة المديرية

بشئون  ما   من ايتعلق  لها  التابعة  والأجهزة  لعاملين 

والترقيـات   والعلاوات  الوظائف  ميزانية  تحضير 

وتوزيع  ومناقشته  الميزانية  مشـروع  وإعداد  والتسـويات 

و  ،اعتماداته المالي  المركز  الحسـاب  إوفحص  عـداد 

والمشتريات   ،الختامي المـخازن  أعمال  على  والإشراف 

ون  صيانـة  عملية  الحملة ومتابعة  وتنظيم  المبنى  ظافة 

والتشغيل   ، الميكانيكيـة الصيانـة  أعمـال  على  والإشـراف 

مأمورية   ، للمركبات لكل  اللازمة  الوقود  كميات  وتدبير 

 .وصرف بونات البنزين والزيت

 المهــارات الأساسية
القيادية   الوظائف  اللازمة لشغل  التدريبية  البرامج  اجتياز 

   .ولائحته التنفيذية 2016ة لسن  81ا للقانون رقم طبق  

 المهارات الفنية
اللازمة   والقدرات  )المهارات  تخصصـه  مجـال  فـي  خبرة 

 .وانجازاته السابقة(  لشغل الوظيفة

 سنوات الخبرة

ف الأقل  على  عام  مقدارها  بينية  مدة  المستوى   ىقضاء 

سبعة  مقدارها  كلية  مدة  قضاء  أو  )أ(  الأول  الوظيفي 

عا   الوظيفة عشر  عمل  طبيعة  مع  تتفق  الأقل  على  ما 

  .للدولة الإداريللمتقدمين من خارج الجهاز 

 وإناث  -ذكـــــور  النوع

 مؤهل عال مناسب المؤهل 

 ---- التقدير 

 ---- العمر 

 2022فبراير  28 تاريخ بداية الإعلان 

 2022مارس  30  تاريخ انتهاء التقديم

 1 عدد الأشخاص المطلوبين للوظيفة 

 بيانات الاتصال والتقديم بالجهات
القاهرة  بمحافظة  العامليـن  لشئون  المركزية  الإدارة 

 . الأمانة الفنية باللجنة الدائمة للوظائف القيادية، بعابدين

 المستندات المطلوبة

الانجازات    ةنسخ  2أصـل +   الوظيفية +  الحالة  بيــان  من 

ا لما ورد + مقترحات التطوير للوظيفة المتقدم لها طبق  

  ، لهالقدرات العلميـة والعملية    ،2017لسنة    95بالقرار رقم  

( 6عدد )   الإنجليزية،  الآلي واللغةبعلوم الحاسب    المعرفة

 .صور شخصية
 


