
 .......................محافظة  
 (حى / مدينة / مركز )  الوحدة المحلية

  الرخص(  مقس/ رة إدا)         

 

  شخصى( أو تجديد ترخيص  ترخيص ) طلب

 ( مدير/ مشرف/ مستغل) 

 للمحال العامة 

 :بيانات أساسية تستوفى فى حالتى الترخيص أو تجديد الترخيص

 ……………………………………………………………………لتجديدطالب ا/ الترخيص  طالباسم 

 /          /تاريخ الميلاد        . ……………………………………………………الجنسية 

 ...............................................................محل الإقامة ............................... محل الميلاد 

 .…………………………………………………………………………………….………نوع المحل 

 ( مدير/  مشرف / مستغل ) نوع الترخيص المطلوب 

 

 :بيانات تستوفى فى حالة تجديد الترخيص

 ..…........……… جهة إصداره/         /      تاريخ إصداره        .. ……………:رقم الترخيص السابق 

 /         /إلى              /     /   من      (  مدير/ مشرف / مستغل ) المدة المطلوبة لتجديد الترخيص 

 

 

 توقيع مقدم الطلب                                                       /      /تحريرا فى           

 

                                                                              ) ...................... ( 

 
صورة 

 فوتوغرافية
لطالب 

 رخيصالت

 نموذج التنظيم والادارة

63 



 جراءات الحصول على الخدمةالقواعد الحاكمة لإ

فىى شى ن تبسىيط إجىراءاو حصىول المىواطنين  لىى  8994لسنة  2424 وفقا لقرار رئيس مجلس الوزراء رقم
( مدير  –مشرف  –مستغل )   شخصى( أو تجديد ترخيص  ترخيص ) طلبالخدماو الجماهيرية ومنها خدمة 

 . بالمحافظاو بوحداو الإدارة المحلية للمحال العامة
 82/6/4002م الجهىاو الإداريىىة المعنيىة بتقدي  ىى م الخدمىة وفق ى ا لل ىى وارد به ى اا النمىىواي الصىادر بتاري ىى خ تلتىز

من تحديىد للمسىتنداو واروراق والمبىال   ( والمحافظاو الجهاز المركزى للتنظيم والادارةكثمرة للتعاون بين ) 
ا ، أو الإ ىىلان  ىىن رأيهىىا فىىى الطلىىب المقىىدم المطلوبىىة للحصىىول  لىىى الخدمىىة والتوقيتىىاو  المحىىددة لإنجازهىى

 :والك  لى النحو التالى  -وأى مخالفة لالك ترتب المسئولية  -للحصول  ليها 

-  :المستندات والأوراق المطلوبة : أولا 

  مشرف  –مستغل )   شخصى( أو تجديد ترخيص  ترخيص ) طلبمستندات رئيسية تقدم فى حالة

 : للمحال العامة( مدير  –
 (الىىىىىخ ....رقىىىىىم قىىىىىومى /  ائليىىىىىة / بطاقىىىىىة شخصىىىىىية ) شخصىىىىىية  ال إثبىىىىىاومسىىىىىتند رة صىىىىىو -

 . وارصل للاطلاع  

 .ية صحيفة الحالة الجنائ -

ن سىىيره   ى بحس أوسىوابق   لهىىا  ىنالقنصىلى للدولىة التىاب   أوالتمثيىل الدبلوماسىىى  دارشىهادة مىن  -
 ( .إاا كان طالب الترخيص أجنبيا )  وسلوك 

ومىىن اروراق الخاصىىة بتحديىىد الشىىخص أو الهيئىىة تنداو تكىىوين الشىىركة صىىورة معتمىىدة مىىن مسىى -
 أولإدارة إاا كىىان طالىىب التىىرخيص فىىى الاسىىتغلال) المسىىئول  ىىن أ مىىال الاسىىتغلال أو الإدارة 

 (شركة أو هيئة 

شىىهادة مىىن إدارة التجنيىىد تفيىىد المعاملىىة العسىىكرية لطالىىب التىىرخيص إاا ك      ىى ان الس    ىى ن م  ىى ا  -
 .سنة  00:  48 ن بي    

شىىهادة صىىحية )الدالىىة  لىى تىىوافر الشىروط المطلوبىىة للعمىل فىىى بعى  ارنشىىطة مثىل  والمسىتندا -
موافقىىة الجهىىاو ارمنيىىة للعمىىل فىىى المطىىاب  / بالنسىىبة للعىىاملين فىىى مجىىال ارمايىىة والمشىىروباو 

 (الخ ..... ومح     ال ارسلحة 

  تقىىىدم  للمحىىىال العامىىىة( دير مىىى –مشىىىرف  –مسىىىتغل )   شخصىىىى تىىىرخيص  طلىىىبفىىىى حالىىىة
 :المستندات التالية بالإضافة إلى المستندات الرئيسية السابقة

/  قىىد إدارة ) والمنشىى ة  ب الخدمىىة    ىى طال ة بىىين        ىى لاقة التعاقدي ىى تند يثبىىو الع   ىى مس -
 (.الخ .………استغلال

 .ما يفيد الاشتراك بالت ميناو الاجتما ية -
 .لصق إحداهما  لى الطلب صورة فوتومرافية ت 4 دد   -

  يقىىدم  للمحىال العامىة( مىدير  –مشىىرف  –مسىتغل )   شخصىى تىرخيص تجديىىد طلىبفىى حالىة
 :بالإضافة الى المستندات الرئيسية السابقة

 .اصل الترخيص المطلوب تجديده -

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  -: المبالغ المقررة للحصول على الخدمة  : ثانيا 

 بيان
 مبلـــــغ

 قرش جنيه

 للمحال العامة( مدير  –مشرف  –مستغل ) الة طلب ترخيص شخصى  فى ح: 
 .رس      م  ن الرخصة لعمل واحد  ( قرشا  ستون)
 أو
 ( مدير / مشرف / مستغل ) رس      م  ن الرخصة ركثر من  مل ( جني  واحد ) 

  للمحال العامة( مدير  –مشرف  –مستغل ) ترخيص شخصى   تجديدفى حالة طلب: 
 .الترخيص اكثر من  مل تضمن رسم تجديد الترخيص  ولو ( قرشا  ثلاثون)

  للمحىال ( مدير  –مشرف  –مستغل )   شخصى( أو تجديد ترخيص  ترخيص ) طلبفى حالة
 :العامة

 رسم تنمية موارد(  شرة قروش ) ضريبة نو ية و(  ثلاث جنيهاو) 

 .رسم لحساب الت مين الاجتما ى الشامل ( جني  واحد )  
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 :ملحوظة 

العمل بهىا فىي يتحمىل  لدواعيصور الترخيص التى تحتفظ بها الوحدة المحلية  أوفى حالة تعدد نسخ      
 . الصور أوصورة واحدة من تلك النسخ  أوالمتعامل معها سوى الضريبة المستحقة على نسخة 

         
- : وقيتات المحددة لإنجاز الخدمة الت: ثالثا 

خىلال أسىبوع مىىن للمحىال العامىة ( مىدير  –مشىىرف  –مسىتغل ) تىرخيص شخصىى  الحصىول  لىى يىتم 
المسىتنداو المطلوبىة وبعىد سىداد الرسىوم المقىررة أمىا تجديىد التىرخيص فيىتم مسىتوفيا تاريخ تقديم الطلىب 

 تطلباو الحصول  لى الخدمة كافة م طلب مستوفياال تقديمخلال ثلاثة أيام من تاريخ 
 
 
 
 
 
 

 
فى حالة عدم الحصول على الخدمة فىى التوقيىت المحىدد أو طلىب مسىتندات أو مبىالغ إضىافية يمكنىك الاتصىال 

 : بإحدى الجهات الآتية 
 :المحافظة  و 

 04/  4904244: المركز الرئيسى بالقاهرة و : هيئة الرقابة الإدارية
 :افظة و مكتب الرقابة الإدارية بالمح

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 .............حى  بمحافظة / مدينة / مركز : الوحدة المحلية 

 الرخص ( قسم/ إدارة)      
 إيصال

 
 ......................................................الطلب المقدم من السيد .............................. استلمو أنا 

مستوفيا كافة   للمحال العامة( مدير  –مشرف  –مستغل )   شخصى( أو تجديد ترخيص  ترخيص ) طلببش ن 
 /       /بتاريخ       ............... وقيد الطلب برقم ( الرسوم / المستنداو )  متطلباو الحصول  لى الخدمة 

  /      /   التاريخ المحدد لإنجاز الخدمة       
 توقيع الموظف المختص                                                                                          
                                                                                         )......................... ( 


